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SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA DAN PENYUSUNAN LAPORAN KINERJA KECAMATAN BOBOTSARI

Melakukan Supervisi atas dan Korcksi Pengumpulan
Data Kinerja

Ya

Dokumen Kompilasi Data
Kinerja

Dokumen Kompilasi Data
Kinerja yang sudah
dikoreksi

Menyutujui Data Kinerja / capaian kinerja yang telah
dikumpulkan

Dokumen Kompilasi Data
Kinerja yang sudah
dikoreksi

Dokumen Data Capaian
Kinerja yang sudah
disetujui

Mutu Baku
Aktivitas Kasubbag Ketse
Kasubbag Umum Kepala | Sekretaris
Perencanaan dan dan K. Seksi | K Kelengkapan Waktu Output
Keuangan °Peg
Menyusun draft format data dan informasi kinerja Draft Format Data Kinerja 1 Hari Format Data Kinerja rw_uonwblz
kepada Kepala Seksi LKIP, LPP
IKU, Eval
Menyampaikan format permintaan data dan informasi Format Data Kinerja 1 Hari Format Data Kinerja Evaluasi F
kinerja kepada Kasubbag Umum dan Kepegawaian Evaluasi §
Laporan K
Lainnya
Menyampaikan draft/format data dan informasi kinerja Format Data Kinerja 1 Hari Format Data‘Kinerja yang
kepada masing - masing Kepala Seksi sudah terisi dan divalidasi
!
Menghimpun data dan informasi kinerja dari masing - Format Data Kinerja yang | 2 -3 hari | Format Data Kinerja yang
Kepala Seksi dan menyampaikannya kepada Kasubbag sudah terisi dan divalidasi sudah terisi dan divalidasi
Perencanaan dan Keuangan M serta terverifikasi benar
himpun, M lisis dan mengevaluasi data dan Format Data Kinerja yang 2-6 hari | Format Data Kinerja yang
) informasi -abn-.._m telah terkumpul. Bila salah sudah terisi dan divalidasi sudah terisi dan divalidasi
dikembalikan ke Kasubbag Umum dan Kepegawaian LI serta terverifikasi benar serta terverifikasi benar
Tidak
Ya _
Mengolah data kinerja yang sudah terkumpul « Format Data Kinerja yang Dokumen Kompilasi Data
l sudah terisi dan divalidasi Kinerja
serta terverifikasi benar
Tidak




PELAKSANA Mutu Baku
No. Aktivitas Kasubbag Keters
Kasubbag Umum Admin Kepala | Sekretaris
zﬂug dan dan Ke, ian | Satu D \ Seksi | Kecamatan Camat Kelengkapan Waktu Output
9 |Admin Satu Data Menginput Data Capaian Kinerja ke e Dokumen Data Capaian 1 hari Data capaian kinerja
Aplikasi https:/ / mmB.n:&&Ewwmwwv.wo.E\ Kinerja yang sudah terinput dalam Aplikasi
_“ disetujui Satu Data Purbalingga
10 |Membuat draft Laporan Kinerja Dokumen Data Capaian [ 3- 23 hari Draft Laporan Kinerja
Kinerja yang sudah
I e RS S SO disetujui
11 |Melakukan Supervisi dan Paraf draft Laporan Kinerja Draft Laporan kinerja 1 hari |Draft Laporan Kinerja yang
s Tidal sudah disupervisi
. R A S Sekretaris
Ya
12 |Melakukan Validas; dan Tanda tangan Laporan Kinerja Draft Laporan Kinerja yang L bari |Draft Laporan Kinerja yang
sudah disupervisi sudah divalidasi dan di
Sekretaris tandatangani Camat
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